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Regulamento do Arquivo Municipal de S&o Pedro do Su

Preambulo

O servico de Arquivo de uma instituicdo, designaglae de um municipio, é
um importante instrumento de apoio a decisdo sagacentes actos administrativos e,
simultaneamente, uma ferramenta relevante paraeasemwacdo e incremento da
dimensao cultural da populacgéo.

Reconhecendo o Municipio de Sado Pedro do Sul que efinaz e eficiente
gestdo da informacdo permite exercer o0s seus afirest deveres na plenitude,
nomeadamente em defesa dos interesses dos seusipesine tendo encetado um
projecto de gestdo documental em finais de 2006jcmi-se a necessidade de elaborar
o Regulamento do Arquivo Municipal que definissiimcionamento deste servi¢o, ndo
descurando a sua integracdo na respectiva estroitgé@ica e a articulagdo com os
restantes servigos e 0rgéos da instituicao.

O Regulamento do Arquivo Municipal de S&o PedroSib, que tem uma
perspectiva integrada de todo o sistema de infdmdg Municipio independentemente
dos seus suportes, formatos e idades, visa disaiphi normalizar os procedimentos de
producao, recolha, tratamento, conservacéo e adassocumentacéo e informagao que
esteja sob sua responsabilidade.

Atendendo também ao disposto nas normas de gestdalodumentos,
designadamente NP 4438-1 e NP4438-2, o funcionamesgulado do Arquivo
Municipal permite controlar e preservar, quer Asnente quer intelectualmente, a
informacé&o e documentacdo com 0s respectivos wakeninistrativos, probatorios,
informativos e culturais, fulcrais para o bom degenino da autarquia e para o fomento
concelhio nas suas multiplas dimensdes.

Deste modo, em conformidade com o artigo 241° dsst@oicdo da Republica
Portuguesa, os artigos 114° a 119° do Cédigo deeBimento Administrativo, a Lei n.°
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46/2007 de 24 de Agosto, que regula o acesso ansm@mtos administrativos e a sua
reutilizacdo, o Decreto-Lei n.° 16/93 de 23 de ilan&egime Geral dos Arquivos do

Patrimoénio Arquivistico, e a Portaria n.° 412/2004 17 de Abril que aprovou o

Regulamento Arquivistico para as Autarquias Lo@iSamara Municipal de S&o Pedro
do Sul no uso das competéncias conferidas peleaatihdo n.° 7 do art. 64° da Lei n.°
169/99 de 18 de Setembro, em conjugacao com aajndo n.° 2 artigo 53° do mesmo
diploma, com a redacc¢ao introduzida pela Lei 5-A20de 11 de Janeiro, aprova o

seguinte regulamento.

Capitulo |

Disposicdes Gerais

Artigo 1°
Ambito
O presente regulamento estabelece as normas girafsincionamento do
Arquivo Municipal de S&o Pedro do Sul com atribeg®a area da gestdo do arquivo

da autarquia e outros acervos documentais de aosdntzlhio.

Artigo 2°
Dependéncia hierarquica
O Arquivo Municipal de Sdo Pedro do Sul estd imgeria estrutura organica da
Camara Municipal, de acordo com o estabelecido nad€ de Pessoal e Estrutura

Organica em vigor ou na forma das alteracfes gaevesha a sofrer.

Artigo 3°
AtribuicGes e competéncias
Ao Arquivo Municipal incumbe:
1 — A gestao integrada dos arquivos correntesinirgtgios e historicos dos servigos e
orgaos da Camara Municipal independentemente dwatorou suporte.
2 — Recolher e reunir a documentacéo produzidaebida pela Camara Municipal no
desempenho das suas funcdes e de outros funddsgsubu privados com interesse
para o Concelho, conserva-la, trata-la e garanproenover o acesso por parte dos

servigos e do publico.
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3 — No que concerne a gestao documental competaritia:
a) Emitir orientacdes técnicas e acompanhar o traterenquivistico nos servigos
produtores;
b) Promover uma gestdo documental normalizada e ¢ad&ronomeadamente:
i.  Colaborar na definicdo dos circuitos documentais;
ii. Colaborar na elaboracdo, implementacdo e aplicatgigplanos de
classificagéo;
iii. Propor a utlizacdo de materiais de suporte, acomthmento e
instalacéo;
iv.  Colaborar na definicdo de uma politica de produedmestdo de
documentos de arquivo fidedignos, auténticos eatieis;
v. Colaborar com os responsaveis pela gestdo do sistennformacédo na
gestdo de arquivos electronicos.

4 — Coordenar os trabalhos de transferéncia, géalia eliminagdo da documentagao.

Capitulo Il

Do ingresso dos documentos no Arquivo Municipal

Artigo 5°
Prazos de transferéncia
Os prazos de transferéncia serdo definidos prewvianeaso a caso, pelo
Arquivo Municipal e pelos responsaveis de cadaigerprodutor, tendo por base os
prazos de conservacdo administrativa indicados Pettaria n.° 412/2001 de 17 de

Abril, a frequéncia de utilizacdo dos documentagyestao do espaco fisico.

Artigo 6°
Calendarizacéo das remessas
A remessa da documentacdo sera realizada de acomo o calendario
elaborado pelo Arquivo Municipal e pelos responsav#os respectivos servigos

produtores.
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Artigo 7°

Condicdes de transferéncia

1 - Findos os prazos, a transferéncia da docum@mtpara o Arquivo Municipal,

devem verificar-se 0os seguintes procedimentos:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Os documentos serdo enviados nos respectivos sgpmiginais devidamente
acomodados, identificados, organizados, classifie@dordenados;

As lombadas das unidades de instalacdo, para qee@eheca claramente o seu
conteudo, devem obedecer a um modelo normalizadie estejam identificados
0 Municipio, o servico produtor, a série documentad documentos ou
processo, as datas extremas, o niumero do volumedenero total de volumes
da respectiva série ou processo;

Previamente a transferéncia dos documentos, osceerprodutores devem
eliminar os duplicados e retirar 0s desnecessanateriais prejudiciais a
conservacao do papel e dos demais suportes, nomeattaagrafos, elasticos e
clipes;

Os processos serdo sempre paginados e individdadizeas pastas ou caixas;
Caso tenha sido retirado algum documento de umepsocou série, este deve
ser substituido por uma folha com a mencédo exprdesaetirado, com a
respectiva paginacao e com o visto dos responsdweisrvico produtor;

A conferéncia da guia de remessa (anexo ) respeita documentacéo
entregue, tera de ser obrigatoriamente efectudda peEsponsaveis de ambos os
servigos;

A documentacdo deve ser sempre acompanhada dosctresp registos,
indices, ficheiros e outros elementos de referéncs quais deveréo
obrigatoriamente estar referidos na guia de remessa

Os conjuntos documentais transferidos devem margaa integridade.

2 — Compete aos servicos produtores, segundo padkceArquivo Municipal,

providenciar os meios de transporte para a tra@rstea da documentacao.

Artigo 8°
Formalidades

1 — No momento da transferéncia para o Arquivo Nipal, deve ser lavrado um auto

de entrega (anexo Il) que comprovara o acto. Esteedaborado em duplicado, ficando

0s exemplares na posse do Arquivo Municipal e dageprodutor. Tera que conter 0s
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vistos do Responsavel do Servico Produtor, do Téciluperior de Arquivo, do
Responséavel pelo Arquivo Municipal e do Represdatda Autarquia.

2 — Simultaneamente, tera de ser criada em trgicama guia de remessa que
acompanhara a documentacao, permitindo a suafidagéio e controlo. Sera visada a
semelhanca do auto de entrega e anexada a estgir@aldicara a guarda do Arquivo
Municipal. O duplicado devera ser devolvido ao gerde origem apds conferéncia. O
triplicado servird como instrumento de pesquis&ipario para o Arquivo.

Artigo 9°

Recolha de documentos e fundos externos
1 — Mediante as condi¢des fisicas do Arquivo, g@m@s e de conservacao, podem dar
entrada no Arquivo Municipal documentos ou conjanttbcumentais de entidades
publicas ou privadas que tenham interesse paraceliw.
2 — A documentacao entregue sera sempre acompapbadaia guia de remessa, nas
condicOes referidas no artigo 8°.
3 — Ao Arquivo Municipal cabe a conservacéao e traiato dos documentos entregues,
facultando o0 seu acesso se para tal estiver aadioriz de acordo com a lei.
4 — Para regular a recolha de documentacédo extiened ser elaborado um protocolo

com a entidade produtora.

Capitulo IlI
Da organizacgéao e descricéo

Artigo 10°

Organizacgao e descrigcao
1 — Tendo como propdsito uma gestdo documentagrede@, compete ao Arquivo
Municipal a criacdo de planos de classificacdo dicap a documentacao,
independentemente da fase, formato ou suporteupidaie recebida pelo Municipio.
2 — Recebida, conferida e registada a documentaciica guarda, é competéncia do
Arquivo Municipal organiza-la, ordena-la e instida-
3 - O Arquivo Municipal procederd a descricdo dauoentacdo de forma a criar
instrumentos (catalogos, indices, ficheiros, in@gas e guias) que tornem o controlo, a

pesquisa e, consequentemente, o0 acesso eficagesraaior grau de eficiéncia.
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Capitulo IV

Da avaliacéo e seleccéo

Artigo 11°
Critérios de avaliacéo e selecgao
1 — A fim de definir o valor da documentacao praodaz recebida e respectivos prazos
de conservagéo e destinos finais sera compost&Coméssao de Avaliaco.
2 — Para além do referido no niamero anterior, disgpZ® e seleccdo documentais
desenvolver-se-d0 em harmonia com o disposto nol&egnto Arquivistico para as
Autarquias Locais, Portaria n.° 412/2001 de 17 del A

Artigo 12°
Comisséo de Avaliagcao
1 - A Comissao de Avaliacdo ter4 a seguinte cOngaosi

a) Director do Departamento de Administracao Geral;

b) Técnico Superior de Arquivo;

c) Responsavel pelo 6rgao ou servico produtor da dentagao;

d) Técnico superior com formacao juridica;

e) Poderé ser consultado um técnico especialistag@adagqual a documentacao diz
respeito.

2 - Compete a Comisséao de Avaliacao:

a) Elaborar e apreciar propostas de prazos de comservda documentacéo
produzida e recebida pela Camara Municipal sempeeas estabelecidos pela
Portaria n.° 412/2001 de 17 de Abril sejam conaidies insuficientes;

b) Elaborar e apreciar propostas para a alteracdo disdinos finais da
documentacédo definidos na Portaria n.°412/2001 dedd Abril caso se
considere pertinente a conservacao definitiva;

c) Elaborar propostas de prazos de conservacdo eakedimais de documentacao
nao contemplada na Portaria n.° 412/2001 de 17kié, para apreciacao pela
Direccéo Geral de Arquivos;

d) Pronunciar-se sobre o interesse histdrico, patri@ahoa arquivistico dos
documentos entregues ao Municipio por doacdo, tegdepodsito, dacao,

compra ou outra modalidade.
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e) Os trabalhos da Comissdo de Avaliacdo serdo camiddsnpelo Técnico

3

Superior de Arquivo.

Capitulo V
Da eliminacéo

Artigo 13°
Competéncias para a eliminacéo
- E da competéncia exclusiva do Arquivo Municigala e qualquer eliminacio
de documentacédo produzida e recebida pelos orge@wvigos, apos consulta da
Comisséo de Avaliacéo e ultrapassados os prazosrdervacdo definidos pela
Tabela de Seleccéo da Portaria n.° 412/2001 de Bbdl.
- A eliminag&o de documentacao que nao conste baldde Seleccao, referida
no ponto anterior, estd dependente da apreciacdistozizacdo da Direccdo

Geral de Arquivos.

Artigo 14°

Processo de eliminacao
- A eliminacédo dos documentos sera feita de modoeaseja impossivel a sua
reconstituicao e a leitura do seu conteudo.
- Cabe ao Arquivo Municipal, ap6s a elaboracdo dspectivo auto de
eliminacao (anexo lll), a deciséo do processo oeih¢ao a adoptar, devendo
atender a critérios de confidencialidade, raciclaale de meios e custos e
ambientais.
— Caso se opte pela inutilizacdo da documentacegamdo-a ao Centro de
Tratamento Integrado de Residuos Sdlidos Urbano®ldoalto Beirdo para
triagem e reciclagem, os respectivos autos deredicdio deverao ser carimbados

por esta entidade de forma a comprovar o procedonen
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Artigo 15°

Auto da eliminacao
1 — Para atestar o acto e a concordancia de taslgesponsaveis, no momento da
eliminacdo deve ser lavrado um auto de elimina¢@&oimcluira uma listagem detalhada
de toda a documentacéo a eliminar com a identéicap servico de proveniéncia.
2 — No auto devem obrigatoriamente constar os vidtRepresentante da Autarquia,
do Director do Departamento de Administracdo Gelalgual o Arquivo depende, do
Técnico Superior de Arquivo e do Responsavel pel@i§o Produtor.
3 — O auto de eliminacdo sera produzido em dupicdidando um exemplar no

Arquivo Municipal e o outro enviado para o Arquibestrital de Viseu.

Capitulo VI
Da Conservagao

Artigo 16°
Conservacao
Compete ao Arquivo Municipal zelar pela boa corsgfio da documentacdo a sua
guarda através das seguintes medidas:
a) Promover a criacdo de condi¢cOes de seguranca eaiaisi
b) Proceder a remocao de materiais nocivos e higieagaspécies;
c) Diligenciar no sentido de promover a recuperacaesiabilizacdo de espécies
danificadas;
d) Colaborar com os servigos para que, no momentoathugdo, sejam adoptados
procedimentos e materiais que evitem a degradagsierfpr dos documentos;
e) Articular-se com 0s servicos camararios responsaweisentido de promover a

limpeza e manutencéo das instalacdes e equipamentos
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Capitulo VI
Do Acesso

Artigo 17°
Comunicacéao

1 - O acesso aos documentos far-se-a de acordo estipulado pela Lei n.°46/2007 de
24 de Agosto.
2 - Podera ser feito atraves de:

a) Consulta directa dos originais;

b) Consulta de cépias realizadas para esse fim.
3 — Os servicos e 6rgaos camararios terdo acessipaomentos por:

a) Consulta nas instalacbes do arquivo, apos preeedtimde uma ficha de

consulta interna (anexo V) para fins estatisteaoke controlo de utilizacao;

b) Empréstimo apds preenchimento de uma requisicémai{anexo V).

4 — Os utentes externos deverdo preencher umadeltansulta externa (anexo VI) e

apresentar um documento identificativo.

Artigo 18°
Condicionalismos ao acesso
1 - O sucesso e rapidez do acesso aos documergoarda do Arquivo Municipal
estardo condicionados pelos trabalhos de tratantéereco em curso e pelas condicdes
proporcionadas pelo seu espaco fisico e respedyapamentos.
2 - Por inexisténcia de uma sala de leitura, autmpelos utilizadores externos sera
realizada nas instalacbes da seccado de Expediesri@ Gu na sala de leitura da

Biblioteca Municipal.

Artigo 19°
Requisicdes dos servicos e 6rgdos camararios
1 - E permitido o empréstimo de documentos aosiEancamararios nos termos da
requisicao interna (anexo V).
2 — 0s documentos emprestados devem ser devola@@squivo Municipal no prazo
maximo de 15 dias Uteis, podendo a cedéncia sevdgal por iguais periodos, através

de novas requisicoes.
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3 — As requisicOes internas deverdo ser produadasriplicado. Ao requisitante sera
entregue o triplicado cabendo a posse do origidal @uplicado ao Arquivo Municipal.

4 — Enquanto os documentos ndo forem devolvidoss@ssicdes serdo arquivadas do
seguinte modo:

a) O original por ordem cronoldgica;

b) O duplicado no lugar do documento.

5 — Excedido o prazo de requisi¢cdo, 0 arquivo deesligir ao servigo requisitante a
devolucédo da documentacéo ou a renovacgao do pedido.

6 — A documentacao ao ser devolvida deve ser acumga pela requisicdo do servico
requisitante, devendo conferir-se a sua integrigdeoielem interna.

7 — Caso seja detectada a falta de pecas de umspmou se este vier desorganizado, é
devolvido ao requisitante com uma nota a soli@teggularizacéo da falha.

8 — Os documentos existentes no Arquivo Municipallevem sair das suas instalacées
segundo as seguintes condi¢des:

a) Autorizacles escritas do Técnico Superior de Armuse as espécies a sair se
destinarem a utilizacdo em espaco fisico dos sErvigunicipais;

b) Autorizacdo escrita do Presidente da Camara Mulicipu em quem ele
delegar, ap6s parecer do Técnico Superior de Aogube as espécies se
destinarem a utilizacdo em espaco fisico que nj@ocsasiderado dos servigos
municipais.

9 — Os processos individuais, documentacdo de cswsU0S processos de inquérito e
outros documentos que, pela sua natureza, posssgitasueventuais reservas a sua
comunicabilidade, serdo facultados em conformidaden a lei e a pedido do
responsavel do respectivo servi¢co ou de pessoctalimente interessada.

10 — As espécies identificadas como em mau estad@otiservacdo constituem
documentos de requisi¢cdo condicionada. A sua ngdoisso € possivel mediante a
autorizacdo do Técnico Superior de Arquivo.

Artigo 20°

Reproducéao
1 — Por n&o dispor de meios proprios, a reproddgdalocumentos seré realizada pelos
servicos interessados apos a requisicao da docagdent
2 — As necessidades de reproducdo para utentema@xtserdo satisfeitas, apos

preenchimento da ficha de consulta (anexo VI), @srequipamentos da Biblioteca

10
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Municipal ou do servico de reprografia da Camaranidipal. Serdo aplicadas as taxas
previstas na Tabela de Taxas e Licencas Municipais.

3 — As reproducgdes carecerdo de autorizacao péviRresidente da Camara Municipal
e de parecer do Técnico Superior de Arquivo, apddise do estado de conservacao

dos documentos.

Artigo 21°
Empréstimo para exposicoes
O empréstimo de documentacdo para exposicOes oasoeventos de cariz
cultural deve ser feito mediante protocolo comrasituicbes promotoras dos mesmos,
apos autorizagdo do Presidente da Camara e pdeedécnico Superior de Arquivo.

Artigo 22°
Difuséo e publicacao de investigagbes
1 - A difusdo poderd ser realizada através da gyzagido do Arquivo ou da
documentacédo a sua guarda em actividades cultlivaisas.
2 — Sera solicitado aos utentes que realizem trabale investigacdo, nos quais sejam
utilizados documentos ou informacdes provenientes Anquivo Municipal, que

entreguem um exemplar a este servico e outro #Bibh da autarquia.

Capitulo VI
Das obrigagdes dos utilizadores

Artigo 23°
Normas e deveres
1 — Nas instalacbes do Arquivo Municipal e na z#ifido da documentacdo é
expressamente proibido aos utilizadores interrgernos:
a) Fazer sair das instalacbes do Arquivo documentos aeautorizacdo dos
responsaveis do servico;
b) Praticar actos que perturbem o normal funcionameotservico e dos seus
funcionarios;
c) Fumar ou fazer lume;

d) Comer e beber;

11
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e) Rasgar, dobrar, desenhar, sublinhar, sujar, molt@tar, decalcar letras ou
estampas, riscar, escrever ou, de qualquer moddfjcda os documentos que
estejam a guarda do Arquivo Municipal.

2 — O utilizador que ndo cumprir o exposto no namnterior, sera convidado a
abandonar as instalacbes, sem prejuizo de procettindésciplinar, civil ou criminal
Nos casos previstos na legislacao em vigor.

3 — E proibido aos colaboradores da Camara Mudiégzar transitar directamente a
documentacdo requisitada entre servicos/seccOesas@mmzacdo e respectiva nova
requisicao.

Capitulo IX

Das obriga¢des do Arquivo Municipal

Artigo 24°
Relatério de actividades
1 — O Arquivo elaborard anualmente um relatéricadiévidades do servico, no qual
constarao, entre outros, informagdes sobre:
a) O numero de espécies documentais existentes e disttiauicdo, descritas de
acordo com a organizacao adoptada;
b) Os resultados das transferéncias e das eliminacbes; como das
incorporagoes;
c) Estatisticas de requisicdes e consultas.

2 — O relatdrio sera disponibilizado para consudis utilizadores do Arquivo.

Capitulo X

Disposicdes finais

Artigo 25°
Casos Omissos
As duvidas ou situagdes ndo previstas no presegidamento sdo resolvidas

nos termos da legislacdo sobre a matéria ou pgradee do Presidente da Camara

12
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Municipal, ou pelo vereador com competéncia delagadvido o Técnico Superior de

Arquivo.

Artigo 26°
Revisao
O presente regulamento, tal como 0S seus anex@sfesgsto sempre que se
considere necessario para um melhor funcionameatérduivo Municipal de Sao
Pedro do Sul.

Artigo 27°

Entrada em vigor

O presente regulamento entrara em vigor 15 dias apes a sua publicitacéo.

13
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ANEXOS

Anexo | - Guia de remessa
Anexo Il - Auto de entrega
Anexo Ill — Auto de eliminacao
Anexo IV — Ficha de consulta interna
Anexo V — Requisi¢ao interna
Anexo VI — Ficha de consulta externa/reproducao

14
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Anexo |

o e

e
?@a
5 o

e

Arquivo Municipal de Sao Pedro do Sul

GuiaderemessaN. /[

Servigoprodutor
Data I/
) ) N.° e tipo de
Titulo ou conteudo . Datas .
N.° o N unidades de Metragem| Observagoeg
da série ou subsérie . extremas
instalacao
1
2
3
4
5
6
7
8

! Responsavel pelo servico produtor
2 Técnico Superior de Arquivo

% Responsavel pelo Arquivo

“* Representante da Autarquia Local
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Anexo Il

Arquivo Municipal de Sao Pedro do Sul
Auto de entregan.l /|

Aos __ dias do més de de Arquavo Municipal de

hY

S&o Pedro do Sul, procedeu-se a transferéncia damd#mtacdo proveniente de

! conforme o constante na guia de remessa anesa, qu

rubricada e autenticada, fica a fazer parte integrdeste auto.

O identificado conjunto documental ficara sob cdst@o Arquivo Municipal e
a sua utilizacdo sujeita aos regulamentos interpodendo ser objecto de todo o
necessario tratamento arquivistico no que respe@tanservacao, acessibilidade e sua
comunicacao.

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em chgui e assinado pelos

representantes do servi¢o produtor, do Arquivo Nipal e da Autarquia.

Data: [

! Designacéo do servico produtor

2 Responsavel do servico produtor

% Técnico Superior de Arquivo

* Responséavel pelo Arquivo Municipal
® Representante da Autarquia Local

16
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Aos __ dias do més de
Pedro do Sul, na presenca dos abaixo assinadagdewwse a inutilizacédo, de acordo

Anexo Il

Arquivo Municipal de Sao Pedro do Sul

Auto de eliminagao n.°

de

na Cavhamecipal de Sao

com o0 n.° 3 do artigo 6° da Portaria n.° 412/20@isposicoes da tabela de seleccéo,

dos documentos a seguir identificados.

Titulo da | N.° e tipo de|
N.° de Ref. d3 o . Datas
N.° série ou | unidades dg Suporte Metragem Obs.
Tabela L : ~ extremas

subseérie instalacao

1

2

3

4

! Responsavel pelo servico produtor

2 Técnico Superior de Arquivo
% Responsavel pelo Arquivo Municipal

“* Representante da Autarquia Local

17
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Anexo IV

b ¥
b %
= =
ﬂ-,@r S

e

Arquivo Municipal de séo Pedro do Sul

Ficha de consulta interna n.° /

O servico icita@o Arquivo Municipal

a consulta do(s) documento(s)

com o(Ss) numero(s) e com a(s)gjata(

Foram realizadas reproducdes por

Data: / /

O utilizador:

18
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Anexo V

Arquivo Municipal de Sao Pedro do Sul

Requisicdo interna n.° /

O servico uisregao Arquivo

Municipal o documento(s)

com o(Ss) numero(s)

e com a(s) data(s

N—r

Data: / /

O requisitante:

Entregue a: Devolvido a:

Por: Por:

Em / / Em /

Esta requisicao € valida por 15 dias uteis.

! Assinatura do responsavel pelo servico requisitant

2 Assinatura do funcionario do servico requisitaque recebe o documento
% Assinatura do funcionario do arquivo que realizmtiega

* Assinatura do funcionario do arquivo que recedeaumento

® Assinatura do funcionario do servico requisitaque procede & devolucéo
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Regulamento do Arquivo Municipal de Sdo Pedro do Su

Anexo VI

B e O

(3

)
48 pzpao ©

Arquivo Municipal de Sao Pedro do Sul

Ficha de consulta externa/reproducao n.°

(a preencher pelo utente)

Nome:

Morada

B.l. n.°

E-Mail: Telefone:

Indicag&o do pretendido:

Motivo do solicitado/Tema de investigagao:

Reproducédo: Sif_] N&_]

Sobrmfode:

(a preencher pelo Arquivo Municipal)

Documento N.° Data
Data: / /
O requerente:
O funcionario:
Despachd
O Presidente da Camara
Sé&o Pedro do Sul, __ de de

A preencher em caso de pedido de reproducéo
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