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Despacho de subdelegacio de competéncias e subdelegacdo de poderes no Diretor de
Departamento de Administracio e Financas

Considerando:

1. A nova estrutura organizacional dos servigos municipais;

2. Que pelo despacho do Sr. Vice-Presidente da Cimara Municipal de S. Pedro do Sul, de
31/05/2023, com producio de efeitos a 1 de junho de 2023, foi nomeado, em regime de
substituigéo, para o cargo de Diretor do Departamento de Administracio e Finangas, o
Técnico Superior José Luis Marques Antunes;

3. Que o respetivo Departamento detém as competéncias funcionais descritas no Despacho
n.” 4800/2023, de 20 de abril (Regulamento de Organizacio dos servigos do Municipio de
Séo Pedro do Sul);

4.A deliberagdo da Camara Municipal no dmbito da delegacdo da direcio do procedimento
no Presidente da Camara Municipal;

5. O despacho de delegagdo e subdelegacio de competéncias nos Vereadores, datado de 25
de novembro de 2021, retificado a 07 de mar¢o de 2022;

6. Os principios estatuidos no n.° 8 do artigo 22.° e no artigo 27.° do Decreto-Lei n.°
135/99, de 22 de abril, na sua redagdo atual, o qual prescreve que os servigcos devem adotar
mecanismos de delegacdo e subdelegacdo de assinatura de correspondéncia e expediente
em diversos niveis hierdrquicos e, se possivel, no proprio posto de execugio e em qualquer
trabalhador/a, no sentido de imprimir maior celeridade e eficicia as decisGes e
procedimentos administrativos, tendo subjacente os principios da desburocratizacao,
simplificagdo, eficiéncia e da economia processual;

7. Que o artigo 55.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cddigo
do Procedimento Administrativo, institui a figura do/a "Responsavel pela direcio do
procedimento” e determina que a diregdo do procedimento cabe ao 6rgéo competente para
a decisdo final, sem prejuizo de delegacio em inferior hierdrquico/a seu/sua, salvo
disposicdo legal, regulamentar ou estatutiria em contririo ou quando a isso obviarem as
condi¢des de servico ou outras razdes ponderosas, invocadas fundamentadamente no
procedimento concreto ou em diretiva interna respeitante a certos procedimentos;

8. Que a identidade do/a responsavel pela direcio do procedimento é notificada aos
participantes e comunicada a quaisquer outras pessoas que, demonstrando interesse
legitimo, requeiram essa informac#o, nos termos do n.° 5 do artigo 55.° do Decreto-Lei n.°
4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cédigo do Procedimento Administrativo;

9. Na auséncia de normas juridicas injuntivas, o responsivel pela direcdo do procedimento
goza de discricionariedade na respetiva estruturagfio, que, no respeito pelos principios
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gerais da atividade administrativa, deve ser orientada pelos interesses publicos da
participagdo, da eficiéncia, da economicidade e da celeridade na preparagio da deciséo, nos
termos do artigo 56.° do Decreto- Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo
Cddigo do Procedimento Administrativo;

10. Que o Municipio de Séo Pedro do Sul esté ao servico do cidaddo, devendo orientar a
sua agdo de acordo com os principios da qualidade, da comunicacdo eficaz e transparente e
da simplicidade, tendo em vista privilegiar a opgio pelos procedimentos mais simples,
cémodos, expeditos e econémicos, ao abrigo da alinea d), do artigo 2.° do Decreto-Lei n.°
135/99, de 22 de abril, na sua redacéo atual;

11. Que todos os servigos adotardo, nos termos legais aplicaveis, mecanismos de delegacio
de competéncias que propiciem respostas céleres 3s solicitagbes dos utentes, pronto
cumprimento de obrigagdes e uma gestdo mais célere e desburocratizada, nos termos do
artigo 27.° do Decreto-Lei n.° 135/99, de 22 de abril, na sua redacdo atual;

12. Que a administracéo piiblica deve ser organizada de modo a aproximar os servicos das
populag@es e de forma ndo burocratizada, de acordo com o artigo 5.° do Decreto-Lei n.°
4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cédigo do Procedimento Administrativo;

13. Que o 6rgdo delegado ou subdelegado deve mencionar essa qualidade no uso da
delegacdo/subdelegagdo, ao abrigo do artigo 48.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de
janeiro, que aprovou o novo Cédigo do Procedimento Administrativo;

14. Que o 6rgdo delegante ou subdelegante pode emitir diretivas ou instrucdes vinculativas
para o delegado ou subdelegado sobre o modo como devem ser exercidos os poderes
delegados ou subdelegados, nos termos do n.° 1 do artigo 49.° do Decreto-Lei n.° 4/2015,
de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cédigo do Procedimento Administrativo;

15. Que o é6rgdo delegante ou subdelegante tem o poder de avocar, bem como o de anular,
revogar ou substituir o ato praticado pelo delegado ou subdelegado ao abrigo da delegacdo
ou subdelegaco, de acordo com o n.° 2 do artigo 49.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de
janeiro, que aprovou o novo Cédigo do Procedimento Administrativo.

Ponto I - Delegacdo de Competéncias e Poderes
Determina-se:

Que ao abrigo dos poderes que me sdo conferidos pelo n. ° 3 do artigo 44. ° do Cédigo do
Procedimento Administrativo, pelo artigo 38.° do Anexo I a Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, pelo disposto no artigo 16.° da Lei n. ® 49/2012, de 29 de agosto, na sua redacdo
atual, e bem assim, pelo despacho de delegacfio e subdelegacio de competéncias do
Presidente da Cdmara Municipal, nos Vereadores, datado de 25 de novembro de 2021, eu,
Pedro Miguel Mouro Lourenco, Vereador da Cimara Municipal de Sdo Pedro do Sul,
delego e/ou subdelego em José Luis Marques Antunes, nas ireas, funcdes e tarefas que
foram cometidas ao Departamento de Administragio e Finangas, que dirige:
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1. A competéncia de assinatura de correspondéncia ou de expediente necessaria a
mera instrucao dos processos, assim como de toda a documentacio referente aos
procedimentos previamente autorizados, e outras diligéncias instrutérias ou
procedimentais no dmbito dos processos e do normal desenvolvimento das funcoes
sob a responsabilidade da respetiva unidade, por qualquer canal de correspondéncia,
nomeadamente por correio postal, correio eletrénico da unidade ou geral do Municipio de
S. Pedro do Sul, bem como plataformas eletrénicas, no sentido de obter maior celeridade
procedimental e deciséria, garantindo uma aproximacio desburocratizada dos Servicos aos
utentes, nos termos definidos no n.° 8 do artigo 22.° e no artigo 27.° do Decreto-Lei n.°
135/99, de 22 de abril, na sua redagdo atual, conjugado com os artigos 5.°, 44.°, 46.° e 47.°
do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Codigo do Procedimento
Administrativo, salvo nos seguintes casos:

> Quando dirigidos a 6rgdos de soberania, gabinetes de membros do Governo,
dirigentes de nivel superior dos servigos e organismos da Administracdo Piiblica ou
equiparados, salvo em processos relacionados com consultas a entidadés externas no
ambito de procedimentos de licenciamento ou autorizago administrativa;

2. No uso de competéncia que me é conferida pelos n.° 1 a 3 do art.° 38.° do Anexo I &
Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagéo atual, conjugados com os artigos 44.° a
46.° e 55.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cédigo do
Procedimento Administrativo, e sem prejuizo e salvaguarda dos procedimentos e fase de
instrugdo previstos em regimes especiais, o poder de direcio dos procedimentos nas
areas, funcgdes e tarefas que lhe foram cometidas ao departamento que dirige, salvo
disposicdo legal, regulamentar ou estatutiria em contrario ou quando a isso
obviarem as condicées de servico ou outras razées ponderosas, invocadas
fundamentadamente no procedimento concreto ou em diretiva interna respeitante a
certos procedimentos, podendo este encarregar inferiores hierarquicos/trabalhadores
como “Gestores do Procedimento”, para a realizacio de diligéncias instrutérias
especificas nos termos do disposto no n.° 3 do artigo 55.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7
de janeiro, que aprovou o novo Cédigo do Procedimento Administrativo.

3. Ao abrigo do previsto no n.° 1 do artigo 38.°, conjugado com o n.° 1, do artigo 35.° do
Anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo atual, a seguinte
competéncia:

i. Executar as deliberagdes da cimara municipal e coordenar a respetiva atividade,

ao abrigo da alinea b), do n.° 1 do artigo 35.° do Anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, na sua redagdo atual;
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ii. Exercer as fungdes de contabilista publico, cfr. artigo 8.° do DL n.° 192/2015, de 13
de setembro, e considerando as competéncias da Divisio Financeira, expressas no
Despacho n.° 4800/2023, de 20 de abril de 2023, autorizar o registo e correciao de
cabimentos orcamentais decorrentes de intencdes de despesas dos diversos servicos
municipais, bern como a anulagéo ou redugéo do valor de compromissos orcamentais

na sequéncia de acontecimentos que o justifiquem;

iii. Assinar as requisi¢des externas e autorizar o pagamento das despesas realizadas,

até ao limite de €5.000,00 (cinco mil euros);

iv. Enviar ao Tribunal de Contas os documentos que devam ser submetidos a sua

apreciagdo, sem prejuizo do disposto na alinea ww) do n.° 1 do artigo 33.%;

4. Ao abrigo do previsto ne n.° 3, do artigo 38.° do Anexo 1 da Lei n.° 75/2013, de 12 de

setembro, na sua redagdo atual, as seguintes competéncias:

i. Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos, ao abrigo
da alinea e), do n.° 3 do artigo 38.°, do Anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na

sua redacdo atual;

ii. Autorizar a passagem de certiddes ou fotocépias autenticadas aos interessados,
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados e que
carecam de despacho ou deliberagdo dos eleitos locais, ao abrigo da alinea g), don.°3

do artigo 38.°, do Anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo atual;

lii. Praticar outros atos e formalidades de carater instrumental necessirios ao
exercicio da competéncia deciséria do delegante ou subdelegante, ao abrigo da alinea
m), do n.° 3 do artigo 38.°, do Anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua

redacdo atual;

iv. Autorizar a realizacio e o pagamento de despesas em cumprimento de contratos
de adesdo cuja celebragio tenha sido autorizada e com cabimento no orcamento em

vigor;
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5. Ao abrigo do previsto no n.° 1 do artigo 38.°, conjugado com o n.° 2, do artigo 35.° do
Anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo atual, a seguinte

competéncia:

i. Praticar os atos necessarios a administragdo corrente do patriménio do municipio

e d sua conservacao;

ii. Proceder aos registos prediais do patriménio imobiliario do municipio, bem como

a registos de qualquer outra natureza;

6. Ao abrigo do previsto no n.° 2, do artigo 38.° do Anexo 1 da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, na sua redagdo atual, no dominio da gestdo e direciio de recursos humanos, as
seguintes competéncias:

i. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisﬁgs relativas a férias, sem
prejuizo do regular funcionamento do servigo e da salvaguarda do interesse piiblico, de
acordo com a alinea a), do n.° 2 do artigo 38.°, do Anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12 de

setembro, na sua redacdo atual;

ii. Justificar faltas, ao abrigo da alinea b), do n.° 2 do artigo 38.°, do Anexo I da Lei n.°

75/2013, de 12 de setembro, na sua redacéo atual;

iii. Decidir em matéria de organiza¢do e hordrio de trabalho, tendo em conta as
orientagfes superiormente fixadas, ao abrigo da alinea e), do n.® 2 do artigo 38.°, do

Anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacéo atual;
iv. Autorizar a realizagdo de teletrabalho;

v. Autorizar a prestagio de trabalho extraordinario;

vi. Assinar contratos de trabalho em funcées piblicas;

vii. Homologar a avaliacido do periodo experimental;

viii. Praticar os atos relativos a aposentacao dos trabalhadores;

ix. Praticar os atos respeitantes ao regime de seguranga social, incluindo os relativos a

acidentes em servico e acidentes de trabalho.

Ponto II - Autorizacao para subdelegar
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Nos termos do disposto no artigo 46.° do Decreto-Lei n.°® 4/2015, de 7 de janeiro, e salvo
disposigdo legal em contrdrio ou reserva expressa do delegante ou subdelegante, autorizo
José Luis Marques Antunes, Diretor do Departamento de Administragdo e Financas, a
subdelegar nos demais Dirigentes dos Servigos que dele dependam as competéncias e
poderes objeto do presente despacho.

Ponto IV — Ratificagao

O presente despacho ratifica todos os atos entretanto praticados pelo/a trabalhador/a acima
mencionado, designadamente desde 1 de junho de 2023, ao abrigo da alinea a), do n.° 2 do
artigo 156.° e do artigo 164.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o0 novo
Cédigo do Procedimento Administrativo e revoga o despacho presente no registo 16141 de
19/07/2022.

Dé-se conhecimento deste despacho, a todos os servicos municipais e efetue-se a devida
publicidade, nos termos e para os efeitos do artigo 56.° do Anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12
de setembro, na sua redagdo atual, conjugado com o disposto no n.° 2 do artigo 47.° do
Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cédigo do Procedimento
Administrativo.

O Vereador com competéncias delegadas e
subdelegadas,

(Pedro Miguel Mouro Lourenco)

Digitally signed b
PEDRO MIGUEL D sorests

MOURO LOURENGO
LOURENCO Date: 2023.06.16 ¢
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