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DESPACHO

N° de Registo: 32337 Data: 12/11/2025 Processo:

Assunto: Despacho de delegagao e subdelegagdao de competéncias e de poderes no Chefe da Divisao
Administrativa
Considerando:

1. A estrutura organizacional dos servigos municipais;

2. Que as DivisGes e Nucleos dos servicos municipais detém as competéncias funcionais descritas no Despacho n.2
4800/2023 (Regulamento de Organizacdo dos Servicos do Municipio de Sdo Pedro do Sul) publicado na Il Série do
Diario da Republica do dia 20/04/2023;

3. Que foi provido, em regime de comissdo de servico iniciada em 28/03/2024, o cargo de Chefe da Divisdo
Administrativa para assegurar o normal e eficaz funcionamento daquela unidade organica;

4. Que foi efetuada em 30 de outubro de 2025 a instalacdo dos membros do executivo municipal para o mandato
de 2025-2029, assim se extinguindo, naquela data, as delegacdes e subdelegacBes anteriormente efetuadas,
conforme disposto na alinea b) do artigo 502 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo
Cdédigo do Procedimento Administrativo;

5. A deliberacdo da Camara Municipal no ambito da delegacdo da dire¢do do procedimento no Presidente da
Camara Municipal, tomada na sua reunido de 5 de novembro de 2025;

6. Os principios estatuidos no n.2 8 do artigo 22.2 e no artigo 27.2 do Decreto-Lei n.2 135/99, de 22 de abril, na sua
redacdo atual, o qual prescreve que os servicos devem adotar mecanismos de delegacdo e subdelegacdo de
assinatura de correspondéncia e expediente em diversos niveis hierdrquicos e, se possivel, no proprio posto de
execucdo e em qualquer trabalhador/a, no sentido de imprimir maior celeridade e eficicia as decisdes e
procedimentos administrativos, tendo subjacente os principios da desburocratizacdo, simplificacdo, eficiéncia e da
economia processual;

7. Que o artigo 55.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, institui a figura do/a "Responsavel pela direcdo do
procedimento” e determina que a direcdo do procedimento cabe ao érgdo competente para a decisdo final, sem
prejuizo de delegacdo em inferior hierdrquico/a seu/sua, salvo disposicdo legal, regulamentar ou estatutdria em
contrario ou quando a isso obviarem as condicBes de servico ou outras razbes ponderosas, invocadas
fundamentadamente no procedimento concreto ou em diretiva interna respeitante a certos procedimentos;

8. Que a identidade do/a responsavel pela direcdo do procedimento é notificada aos participantes e comunicada a
quaisquer outras pessoas que, demonstrando interesse legitimo, requeiram essa informac¢do, nos termos do n.2 5
do artigo 55.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Codigo do Procedimento
Administrativo;

9. Na auséncia de normas juridicas injuntivas, o responsavel pela direcdo do procedimento goza de
discricionariedade na respetiva estruturacdo, que, no respeito pelos principios gerais da atividade administrativa,
deve ser orientada pelos interesses publicos da participacdo, da eficiéncia, da economicidade e da celeridade na
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preparac¢do da decisdo, nos termos do artigo 56.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou 0 NOVo
Cddigo do Procedimento Administrativo;

10. Que o Municipio de Sdo Pedro do Sul estd ao servico do cidaddo, devendo orientar a sua acdo de acordo com
os principios da qualidade, da comunicacdo eficaz e transparente e da simplicidade, tendo em vista privilegiar a
opcdo pelos procedimentos mais simples, cémodos, expeditos e econdémicos, ao abrigo da alinea d), do artigo 2.2
do Decreto-Lei n.2 135/99, de 22 de abril, na sua redacdo atual;

11. Que todos os servigos adotardo, nos termos legais aplicaveis, mecanismos de delegacdo de competéncias que
propiciem respostas céleres as solicitacbes dos utentes, pronto cumprimento de obrigacdes e uma gestdo mais
célere e desburocratizada, nos termos do artigo 27.2 do Decreto-Lei n.2 135/99, de 22 de abril, na sua redacédo
atual;

12. Que a administracdo publica deve ser deve ser organizada de modo a aproximar os servicos das populacdes e
de forma n&o burocratizada, de acordo com o artigo 5.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o
novo Cédigo do Procedimento Administrativo;

13. Que o ¢rgdo delegado ou subdelegado deve mencionar essa qualidade no uso da delegagdo/subdelegacdo, ao
abrigo do artigo 48.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cédigo do Procedimento
Administrativo;

14. Que o 6rgdo delegante ou subdelegante pode emitir diretivas ou instrugdes vinculativas para o delegado ou
subdelegado sobre o modo como devem ser exercidos os poderes delegados ou subdelegados, nos termos do n.2 1
do artigo 49.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cdédigo do Procedimento
Administrativo;

15. Que o érgdo delegante ou subdelegante tem o poder de avocar, bem como o de anular, revogar ou substituir o
ato praticado pelo delegado ou subdelegado ao abrigo da delegacdao ou subdelegacdo, de acordo com o n.2 2 do
artigo 49.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cdédigo do Procedimento
Administrativo.

Ponto | — Delegagdo de Competéncias e Poderes
Determina-se:

Que ao abrigo dos poderes que me sdo conferidos pelo n. 2 3 do artigo 44. 2 do Cddigo do Procedimento
Administrativo, pelo artigo 38.2 do Anexo | a Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, pelo disposto no artigo 16. 2 da
Lei n. 2 49/2012, de 29 de agosto, na sua redacdo atual, e bem assim, pelo despacho de delegacdo e subdelegacio
de competéncias do Presidente da Camara Municipal, nos Vereadores, datado de 25 de novembro de 2021, eu,
Pedro Miguel Mouro Lourenco, Vereador da Camara Municipal de S3o Pedro do Sul, delego e/ou subdelego em
Antonio Miguel Perdigoto Girdo, cfr. n.2 2 do artigo 8.2 do DL n.2 192/2015, de 11 de setembro, na sua atual
redacdo, nas areas, funcdes e tarefas que foram cometidas a Divisdo Administrativa, que dirige:

1. A competéncia de assinatura de correspondéncia ou de expediente necessaria a mera instrugdo dos processos,
assim como de toda a documentacdo referente aos procedimentos previamente autorizados, e outras diligéncias
instrutdrias ou procedimentais no ambito dos processos e do normal desenvolvimento das fungbes sob a
responsabilidade da respetiva unidade, por qualquer canal de correspondéncia, nomeadamente por correio postal,
servicos online, correio eletronico da unidade ou geral do Municipio S. Pedro do Sul, no sentido de obter maior
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celeridade procedimental e decisdria, garantindo uma aproximacdo desburocratizada dos servigos aos utentes, nos
termos definidos no n.2 8 do artigo 22.2 e no artigo 27.2 do Decreto-Lei n.2 135/99, de 22 de abril, na sua redagdo
atual, conjugado com os artigos 5.2, 44.2, 46.2 e 47.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o
novo Cédigo do Procedimento Administrativo, salvo nos seguintes casos:

i. Quando dirigidos a drgdos de soberania, gabinetes de membros do Governo, dirigentes de nivel superior dos
servicos e organismos da Administracdo Publica ou equiparados, salvo em processos relacionados com consultas a
entidades externas no ambito de procedimentos de licenciamento ou autorizagdo administrativa;

ii. Quando envolva a assuncdao de compromissos ou encargos financeiros.

2. No uso de competéncia que me é conferida pelos n.2s 1 a 3 do art.2 38.2 do Anexo | a Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, na sua redacdo atual, conjugados com os artigos 44.2 a 46.2 e 55.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de
janeiro, que aprovou o novo Cdodigo do Procedimento Administrativo, e sem prejuizo e salvaguarda dos
procedimentos e fase de instrucdo previstos em regimes especiais, o poder de dire¢cdo dos procedimentos nas
areas, funcbes e tarefas que lhe foram cometidas ao departamento que dirige, salvo disposicdo legal, regulamentar
ou estatutaria em contrdrio ou quando a isso obviarem as condi¢cdes de servico ou outras razdes ponderosas,
invocadas fundamentadamente no procedimento concreto ou em diretiva interna respeitante a certos
procedimentos, podendo este encarregar inferiores hierdrquicos/trabalhadores, como “Gestores do
Procedimento”, para a realizacdo de diligéncias instrutdrias especificas nos termos do disposto no n.2 3 do artigo
55.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Codigo do Procedimento Administrativo.

3. Ao abrigo do previsto no n.2 1 do artigo 38.2, conjugado com o n.2 1, do artigo 35.2 do Anexo | da Lei n.2
75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo atual, as seguintes competéncias:

* Executar as deliberagGes da camara municipal e coordenar a respetiva atividade, ao abrigo da alinea b), don.2 1
do artigo 35.2, do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo atual;

4, Ao abrigo do previsto no n.2 2, do artigo 38.2 do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagéo
atual, no dominio da gestdo e direcdo de recursos humanos, as seguintes competéncias:

i. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisGes relativas a férias, sem prejuizo do regular funcionamento
do servico e da salvaguarda do interesse publico, de acordo com a alinea a), do n.2 2 do artigo 38.2, do Anexo | da
Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo atual;

ii. Justificar faltas, ao abrigo da alinea b), do n.2 2 do artigo 38.2, do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro,
na sua redacdo atual;

iii. Decidir em matéria de organizacdo e horario de trabalho, tendo em conta as orientagdes superiormente fixadas,
ao abrigo da alinea e), do n.2 2 do artigo 38.2, do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo
atual;

iv. A competéncia para autorizar a prestacdo de trabalho suplementar, bem como a competéncia para autorizar o
respetivo descanso compensatorio;

5. Ao abrigo do previsto no n.2 3, do artigo 38.2 do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagdo
atual, as seguintes competéncias:

i. Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos, ao abrigo da alinea e), do n.2 3 do
artigo 38.2, do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo atual;

ii. Autorizar a passagem de certiddes ou fotocdpias autenticadas aos interessados, relativas a processos ou
documentos constantes de processos arquivados e que carecam de despacho ou deliberacdo dos eleitos locais, ao
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abrigo da alinea g), do n.2 3 do artigo 38.2, do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacdo atual;
iii. Praticar outros atos e formalidades de cardcter instrumental necessarios ao exercicio da competéncia deciséria
do delegante ou subdelegante, ao abrigo da alinea m), do n.2 3 do artigo 38.2, do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12
de setembro, na sua redacgdo atual.

Ponto Il — Autorizagdo para subdelegar

Nos termos do disposto no artigo 46.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, e salvo disposicdo legal em
contrario ou reserva expressa do delegante ou subdelegante, autorizo o Chefe da Divisdo Administrativa, ora
delegado, a subdelegar nos demais responsaveis dos servicos que dele dependam as competéncias e poderes
objeto do presente despacho.

Ponto Il — Substituigdo em caso de auséncia ou impedimento
Nos casos de auséncia ou impedimento do Chefe da Divisdo Administrativa, avoco a mim as competéncias e
poderes subdelegados que ndo tenham por ele sido subdelegadas.

Ponto IV — Ratificagdo

O presente despacho ratifica todos os atos entretanto praticados pelo trabalhador acima mencionado, desde
05/11/2025, ao abrigo da alinea a), do n.2 2 do artigo 156.2 e do artigo 164.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de
janeiro.

Dé-se conhecimento deste despacho, a todos os servicos municipais e efetue-se a devida publicidade, nos termos e
para os efeitos do artigo 56.2 do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagdo atual, conjugado
com o disposto no n.2 2 do artigo 47.2 do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cédigo do
Procedimento Administrativo.

O Presidente da Camara Municipal,

PEDRO MIGUEL Digitally signed by PEDRO

MIGUEL MOURO LOURENCO
MOURO Date: 2025.11.17 11:52:02

LOURENCO +00:00

Documento assinado digitalmente. Esta assinatura digital € equivalente a assinatura autoégrafa.
Cépias do documento séo validadas com selo branco em uso na instituicao.

Largo de Camdes Telef (+351) 232 720 140
3660-436 Sao Pedro do Sul Fax (+351) 232 723 406
NIF 506 785 815 www.cm-spsul.pt

geral@cm-spsul.pt
DI189E01



		App AIRC
	2025-11-17T11:52:02+0000
	PEDRO MIGUEL MOURO LOURENÇO




