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Politica de Privacidade — Atendimento e Registo de Correspondéncia

O Municipio de S&o Pedro do Sul, no dmbito da suas competéncias, assegura o servigo de atendimento presencial e o re-
gisto da correspondéncia recebida e, desse modo, encontra-se empenhado em proteger a privacidade dos cidaddos adotan-
do as medidas que considera adequadas para assegurar a exatidao, integridade e confidencialidade dos dados pessoais,
bem como todos os demais direitos que assistem aos respetivos titulares, atuando em conformidade com o Regulamento

Geral de Protegéo de Dados, doravante designado de RGPD.

No cumprimento dos principios de transparéncia e de lealdade, reforcamos a nossa Politica de Privacidade, na qual descre-
vemos o tratamento de dados pessoais realizado no dmbito do acesso e utilizagdo deste Portal pelo cidaddo, de modo a
cumprir o RGPD e garantir que o tratamento de dados pessoais ¢€ licito, leal, transparente e limitado as finalidades.

Neste sentido, iremos explicar como s&o tratados e protegidos os seus dados pessoais e de que forma podera exercer os

seus direitos.

Quem é o responsavel pelo tratamento de dados pessoais?
A entidade responsavel pelo tratamento destes dados é:

Municipio de S&o Pedro do Sul, com sede no Largo de Camdes, 3660 — 436 Sdo Pedro do Sul

Pode contactar o Municipio de Sdo Pedro do Sul sobre qualquer questao relacionada com a presente politica de privacida-
de, através dos seguintes pontos de contactos:

®  Correio eletronico:_rgpd@cm-spsul.pt

. Presencialmente: Gabinete de Atendimento ao Municipe (dias Uteis, das 9h as 16.30), recorrendo ao formulario dis-
ponibilizado para o efeito

*  Servigos Online: através do formulario Dados Pessoais

Quando, como e com que finalidades recolhemos os seus dados?
O Municipio de Sao Pedro do Sul recolhe e trata os seus dados pessoais acordo com as seguintes finalidades e fundamen-

tos:

- Servigo de Atendimento ao Municipe.

O Municipio de Sao Pedro do Sul utiliza os dados pessoais dos cidadaos em resultado das interagdes que estabelece com
estes, designadamente para o processamento de requerimentos, pagamentos e para execugdo de agdes no ambito das
suas competéncias. Para eficacia destas acdes, € necessaria a utilizagdo de determinados dados pessoais de identificagdo
e contacto e de informagbes no dmbito da interacéo (por ex., estado do requerimento, questbes técnicas, esclarecimento, lo-

calizagéo geografica do assunto submetido...).

Os fundamentos de licitude para este tratamento:
«  Cumprimento de obriga¢des contratuais na decorréncia do interesse publico associado;
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*  Cumprimento de obrigacéo legal;
. Execucgao de contrato;
. Interesse publico;

. Consentimento.

- Registo de correspondéncia.

O Municipio de Sao Pedro do Sul utiliza os dados pessoais dos cidaddos ao registar a correspondéncia recebida, postal e
digital, no seu sistema de informac&o. Esta correspondéncia pode materializar-se em requerimentos, propostas, pedidos de
informacao e pagamentos. Para a eficacia desta agao, é necessaria a utilizagdo de determinados dados pessoais de identifi-
cagéo e contacto e de informagdes no ambito do processo suscitado (por ex., estado do requerimento, questdes técnicas,
esclarecimento, localizagdo geografica do assunto submetido...). Por conseguinte, em situagdes de insuficiéncia de dados
que condicionem a identificagdo dos remetentes, o Municipio podera contactar os cidad&os para solicitar a apresentacéo de

dados pessoais essenciais.

Os fundamentos de licitude para este tratamento:
«  Cumprimento de obriga¢des contratuais na decorréncia do interesse publico associado;

e Cumprimento de obrigacao legal;
. Execugao de um contrato do Municipio de Sao Pedro do Sul;
e Interesse publico.

¢ Consentimento.

Que dados pessoais recolhemos?
O Municipio de Sédo Pedro do Sul procede a recolha e ao tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo cidadZo e ne-
cessarios a prestagao de servigos e/ou atividades relacionadas com as competéncias e atribuicdes do Municipio.
Os dados recolhidos dependem do ambito das interagdes do cidaddo com o Municipio de Sdo do Sul, podendo incluir as se-
guintes categorias de dados, de acordo com a tabela anexa:

* Dados pessoais basicos;

* Educacéao, Experiéncia Profissional e Afiliagdes;

*  Atividade Profissional;

*  Familia, Estilo de Vida e Circunstancias Sociais;

¢ Detalhes Basicos de Recursos Humanos;

®  Saulde, Bem-Estar e Auséncias;

* Informagéo Financeira;

* Informacao fotografica, video e localizagao;

* Verificagdo de identificagdo e de antecedentes.

Como utilizamos os dados pessoais?
O Municipio de Sao Pedro do Sul utiliza os dados pessoais recolhidos para gerir a respetiva atividade e para disponibilizar

servigos aos cidadaos. A utilizagdo dos dados também é feita para a melhoria e adequacgao das suas interagdes e proces-

SOS.
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Podemos igualmente utilizar os dados para comunicar com os cidaddos. Por exemplo, para informar sobre o estado dos
seus processos, sobre alteragdes de normas e regulamentos, informagdes de servigos ou ainda realizar inquéritos de satis-

fagéao.

Por quanto tempo conservamos os dados pessoais?
Os dados pessoais sdo conservados apenas pelo periodo de tempo estritamente necessario para:
* A prestagdo de servigos e atividades de acordo com as competéncias do Municipio na prossecugao do interesse
publico;
®* O cumprimento das obrigagdes legais por parte do Municipio de Sdo Pedro do Sul;
* Aprossecugao das finalidades da recolha ou do tratamento das operagdes supra identificadas;
*  Permitir o exercicio dos direitos dos titulares e o cumprimento das obrigagdes correspondentes.

Os periodos de conservagéo dos dados pessoais sao definidos de acordo com os processos de negdcio a que dizem respei-

to. Para tal, ha que considerar a respetiva legislagédo e a Portaria de Gestao Documental das Autarquias Locais.

Como podera aceder, retificar ou opor-se ao tratamento dos seus dados pessoais?

Nos termos do RGPD, é garantido ao titular dos dados o direito de acesso, atualizagéo, retificagdo ou eliminagéo dos seus
dados pessoais, bem como o direito de portabilidade, limitagdo e oposigédo ao tratamento dos mesmos, a qualquer momento
através dos canais seguintes:

*  Correio eletronico:_rgpd@cm-spsul.pt;

*  Presencialmente: Gabinete de Atendimento ao Municipe (dias uteis, das 9h as 16.30) através do formulario disponi-
vel para o efeito.

»  Servigos Online: através do formulario Dados Pessoais

O cidadao também tem o direito de apresentar uma reclamagédo a Comissao Nacional de Protecao de Dados, se entender
que os seus direitos sobre os seus dados pessoais foram infringidos.
Adicionalmente, O Municipio de Sdo Pedro do Sul dispde de um Encarregado para a Protegdo dos Dados Pessoais (EPD)

que tem a fungéo de controlar a conformidade da presente politica com o RGPD. Pode contactar o EPD sobre qualquer

questao relacionada com a presente politica de privacidade através do e-mail rgpd@cm-spsul.pt.

Segurang¢a dos Dados Pessoais

O Municipio de Sdo Pedro do Sul compromete-se a pér em pratica as medidas técnicas e organizativas adequadas para
proteger os dados pessoais dos cidaddos contra a sua destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracéo, a difu-
s30 ou 0 acesso nao autorizado. Considera-se aplicado um nivel de seguranga adequado em relagédo aos riscos que o trata-
mento apresenta e face a natureza dos dados a proteger.

Nos termos da lei, 0 Municipio de sdo Pedro do Sul adotou as medidas necessarias para assegurar que os dados facultados
sejam protegidos contra o acesso ou utilizagéo por parte de terceiros nao autorizados.

O Municipio de S&do Pedro do Sul compromete-se a assegurar a privacidade dos cidados.

O Municipio de Sdo Pedro do Sul ndo vende nem aluga a terceiros qualquer dado pessoal enviado pelos cidadaos.
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Em que circunstancias existe comunicagao de dados a outras entidades (terceiros e subcontratados)?

O Municipio de Sédo Pedro do Sul, no ambito da sua atividade, podera recorrer a terceiros para a prestacao de determinados
servigos. Por vezes, a prestagao destes servigos implica o acesso, por parte destas entidades, a dados pessoais dos cida-
daos. Quando tal sucede, o Municipio de Sdo Pedro do Sul toma as medidas adequadas de forma a assegurar que as enti-
dades que tenham acesso aos dados sao reputadas e oferecem as mais elevadas garantias a este nivel.

Assim, qualquer entidade subcontratada tratara os dados pessoais dos cidaddos em nome e por conta do Municipio, na
obrigacéo de adotar as medidas técnicas e organizacionais necessarias a prote¢cdo dos dados pessoais contra a destruicéo,
acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteragéo, a difusdo ou 0 acesso néo autorizado e contra qualquer outra forma de
tratamento ilicito.

Em qualquer dos casos, o Municipio de Sdo Pedro do Sul, permanece responsavel pelos dados pessoais que os cidadaos

nos disponibilizam.

Como pode ficar a conhecer quaisquer alteragées a Politica de Privacidade?
O Municipio de Sao Pedro do Sul reserva-se o direito de, a qualquer momento, proceder a reajustamentos ou alteragdes a
presente Politica de Privacidade, sendo essas alteragdes devidamente publicitadas no website institucional e no Portal de

Servigos Online. A Politica de Privacidade esta também disponivel para consulta no Gabinete de Atendimento ao Municipe.

A quem se aplica esta politica?
A Politica de Privacidade aplica-se a todos os a todos os cidaddos que submetam documentos no Gabinete de Atendimento

ao Municipe (atendimento presencial) ou que remetam correspondéncia, postal ou digital, para o Municipio.
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Anexo |

Categorias de Dados Pessoais

Categoria

Exemplos

Dados pessoais basicos

Nome completo

Idade / data de nascimento

Sexo

Morada

Contactos

Documento de identificagéo (v.g. Cartdo do Cidad&o, Passa-
porte)

Nacionalidade

Educacéo, experiéncia profissional e afiliacdes

Habilitagdes literarias

Qualificagdes /certificagdes

Atividade profissional

Ramo de atividade

Profisséo

Familia, estilo de vida e circunstancias sociais

Estado civil

Dependentes / conjuge / parceiro / detalhes da familia

Parente préximo / contacto de emergéncia

Detalhes basicos de recursos humanos

Cargo / fungéo

Detalhes da candidatura (v.g., formulario de candidatura)

Entidade empregadora

Morada do local de trabalho

Saude, bem-estar e auséncias

Detalhes da saude ou condigdo médica

Informacéo relacionada com a saude ocupacional

Detalhes sobre deficiéncia, acesso, e requisitos especiais

Reforma

Informacgao financeira

Identificagdo de contas bancarias

Numero da Seguranca Social

Informagéo fiscal / rendimentos

Informagéo fotografica, video e localizagédo

Imagens fotograficas de locais de residéncia

Fotografias tipo passe

Verificagao de identificagdo e de antecedentes

Detalhes da carta de condugéao

Detalhes do cartao de identificagdo

Assinatura

Faturas de servigos publicos essenciais

Certiddes
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